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Автобіографія 

Автобіографію складають у довільній формі, однак окремі елементи та 

реквізити в ній мають бути обов'язково. 

 Оформлюють автобіографію від руки на чистому аркуші формат А4 або на 

трафаретному бланку.  

Відомості викладають у розповідній формі від першої особи в хронологічній 
послідовності із зазначенням місяця і року.  

В автобіографії наводять такі відомості: 

 вид документа; 
 прізвище, ім'я, по батькові автора (нинішні й колишні, якщо були 

зміни); 

 число, місяць, рік народження; 

 місце народження; 
 громадянство; 

 відомості про навчання (повне найменування навчальних закладів); 

 відомості про трудову діяльність (у хронологічній послідовності); 
 відомості про громадську роботу (всі її види), наукові звання; 

 нагороди і заохочення; 

 родинний стан і склад сім'ї; 

 паспортні дані, домашня адреса і номер телефону. 

 


